
ا�دوات�

	 )Microsoft Word(و�����وورد������

	 )Microsoft Excel(و�����إ���������

 �����و�������ور����� 	

)Microsoft PowerPoint(

	 )Apple Pages(ت�أ�������م�آي�أو�إس�����

	 )Apple Numbers(أر��م�أ�������م�آي�أو�إس�

	 )LibreOffice(أو���������

�����������ه���ا����ة���ق�ا����ام������و������أو����)Microsoft Office(�����ء�أ��اع�����دة����ا������ات�

ا����������������������ا������،�����������ا��ا����أو�����رة����ر��،�و������إ���ء���ول�������ت�������ام������و�����

��������ا�������������ا������ت.�و���رات�أخ�ى���������و�����إ���،�وا����ام����رات�����������
�
وورد.��������أ��

�����و�������ور������)Microsoft PowerPoint(�����ء�ا���وض�ا���������و�����.

 ا����ة�ا������:�
���ا���ا�و��� �

�
���رات���������

أه�اف�ا�����

����������ه���ا����ة:

إ���ء�������������ام�ا���ا�����������و�����وورد. 	

إ���ء���ول�������ت�����������������و�����وورد. 	

إ���ء���ائ���������ت����������������و�����وورد. 	

ا����اد�����ى����������������آخ�. 	

����������ى�ا�������إ�������أخ�ى. 	

������ا�������������ا������ت���������و�����إ���. 	

������ا���������ور���ا�����و�������. 	

������ا����إ��������تٍ����������������و�����إ���. 	

إ���ء�ا������ت�و��������رة���������وا��ؤوس�وا������ت� 	
��������و�����إ���.

������أ��اء������������ول�ا������ت���������و�����إ���. 	

	 ��� ا����� أوراق� و������ ������� �������ت� ا����� ����
�����و�����إ���.

�����و����� 	 ا������������������������� ا���ض� ������

��ور�����.

	 ��� ������ُ ��ائ�� ������ام� ا�������� ا���ض� ������

�����و�������ور�����.

������ا���ض�ا����������������������و�������ور�����. 	
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� �
و�� ��ــ��ا����ــ����ــ��ا��ــ���ــ�����ــ��إ��ــ�� � ����ــ�� :�����

إ��وورد.�أ��ــ�ء�هــ�ا�ا���ر�ــ�،��ّ�ــ��ا����ــ���ه��ــ������ــ��

ــ�،���ــ������ــ��
�
��ــ��ا���ــ�ان����ــ�ء��ــ�ول������ــ�ت.�أ��

ا����ــ��������ــ�����ــ�دة�ا���ــ����ت،��ّ�ــ��ا����ــ��إ��أ��ــ��

����ــ��إ������ــ��ا��ــ��ا�ــ�ي����ــ�ون�خ�ــ�������ــ�،��ــ��
ا����ام�زر�ز��دة�ا�������ا���د��.
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ــ��ا����ــ��أ�ــ�������ــ�����ــ�ع�ا�����ــ�ت���ــ��
�
�ذ� :�����

وا�����ــ�� ا�����ــ��"����ــ�ت"� ا�ــ���ام����ــ�� ����ــ��

��
�
�����أ�� �

ّّ
ا����������������"أ��اع�ا������ت"،�������

�ا����ــ�،���ــ��أن����ــ�ر��ــ�� أ�ــ����ــ������ــ������ــ��
ا�������ا��������خ��ر�"ا����".
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�أ��ــ�ء��ــ��هــ�ا�ا���ر�ــ�،�ا��ــ��ا����ــ����ــ�م���ــ��أي��ــ�دة��ــ��ا����ــ�� :�����

����ذ���������ا�ــ���ام���������ا�����،�و������ــ��
ً
،�و������� �

و�� ا�����
.��ِ

�
�ا��ي�����ا�����أو�ذِ������ �

و�� ا�����������ذِ���ا������ا�����

Student's�Book�Page�Number


